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THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ cụ thể cho Tổ trưởng, Tổ phó và từng thành viên 
Tổ triển khai các công việc liên quan đến công tác cải cách hành chính

Thực hiện Quyết định sốy|/| /QĐ-BDT ngày 01 / 3  /2024 của Trưởng Ban Dân 
tộc về thành lập Tổ triển khai các công việc liên quan đến công tác cải cách hành 
chính của Ban Dân tộc.

Trưởng Ban Dân tộc phân công nhiệm vụ cụ thể cho Tổ trưởng, Tổ phó và từng 
thành viên Tổ triển khai các công việc liên quan đến công tác cải cách hành chính của 
Ban Dân tộc như sau:

I. PHÂN CÔNG NHIỆM v ụ
1. Ông Bạch Văn Dương - Phó Trưởng Ban: Tổ trưởng.
Trực tiếp chi đạo điều hành chung mọi hoạt động của Tổ cải cách hành chính; 

chịu trách nhiệm trước Chủ tịch ủ y  ban nhân dân tỉnh, Trưởng Ban và chỉ đạo các 
phòng chuyên môn thuộc Ban trong việc thực hiện nhiệm vụ cải cách hành chính; trực 
tiếp ký duyệt hồ sơ tròn quy trình trên môi trường mạng; đôn đôc, kiêm tra việc thực 
hiện kế hoạch và các văn bản khác có liên quan đến công tác cải cách hành chính của 
Tỉnh, của Ban.

2. Ông Bùi Văn Lịch - Chánh Văn phòng Ban: Tổ phó.
Chịu trách nhiệm trước Phó Trưởng Ban, Tổ trưởng các biện pháp tổ chức thực 

hiện các nhiệm vụ cải cách hành chính; theo dõi, đôn đốc các phòng chuyên môn 
thuộc Ban trong việc ký duyệt hồ sơ tròn quy trình trên môi trường mạng; cập nhật 
thủ tục hành chinh lên môi trường mạng sau khi Chủ tịch ủ y  ban nhân dân tỉnh ban 
hành Quyết định công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc chức năng, nhiệm vụ 
giải quyết của Ban Dan tộc; tham mưu giải pháp chỉ số hài lòng đối với phục vụ của 
Ban Dân tộc.

3. Ông Diệp Nhật Cảnh -Phụ trách Phòng Kế hoạch-Chính sách: Thành viên.
Chịu trách nhiệm trước Phó Trưởng Ban, Tổ trưởng và trước pháp luật về việc 

thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được giao tại Quyết định sô 09/QĐ-BDT ngày 
02/3/2022 của Trưởng Ban Dân tộc về quy định chức năng, nhiệm vụ, biên chế công 
chức và mối quan hệ công tác giữa Văn phòng và Phòng Kê hoạch - Chính sách. Phân 
công nhiệm vụ và tham mưu thực hiện giải quyêt thủ tục hành chính được giao tại 
Quyết định số 116/QĐ-UBND ngày 07/02/2024 của UBND tỉnh.

Chịu trách nhiệm nhiệm vụ cải cách hành chính tại phòng, trực tiếp tham mưu 
các văn bản, xử lý và tham mưu ký duyệt hồ sơ tròn quy trình trên môi trường mạng 
về các thủ tục trên các lĩnh vực dân tộc đã được ƯBND tỉnh phê duyệt.
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Phối họp với Sở Thông tin và Truyền thông và Trung tâm Phục vụ hành chính 
công tỉnh tăng cường thực hiện giải quyết thủ tục hành chính mức độ 4, tiếp nhận và 
trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính.

4. Bà Phan Thị Thanh Thúy - Chuyên viên Văn phòng: Thành viên kiêm Thư
ký.

Tham mưu giúp Tố trưởng, Tố phó tống họp báo cáo kết quả, phối hợp với 
Phòng Kế hoạch-Chính sách thực hiện quy trình giải quyết thủ tục hành chính; xây 
dựng kế hoạch kiểm tra quá trình thực hiện và các nhiệm vụ khác do Tổ trưởng, Tổ 
phó chỉ đạo thực hiện.

II. TỔ CHỨC THựC HIỆN
1. Căn cứ vào nhiệm vụ phân công, tình hình thực tế của Ban và trên cơ sở Ke 

hoạch hằng năm của Trưởng Ban, các thành viên chủ động chỉ đạo triến khai công tác 
cải cách hành chính, trọng tâm ký duyệt hồ sơ tròn quy trình trên môi trường mạng và 
giải pháp chỉ số hài lòng đối với phục vụ của phòng trong Chỉ số mức độ hài lòng của 
người dân, doanh nghiệp đến từng công chức thuộc quyền quản lý.

2. Các thành viên phát huy vai trò là đầu mối trong việc chỉ đạo, thường xuyên 
nắm bắt tình hình, đôn đốc, kiểm tra công tác cải cách hành chính thuộc lĩnh vực phân 
công phụ trách; phản ánh kịp thời những tồn tại, vướng mắc trong giải quyết ký duyệt 
hồ sơ tròn quy trình trên môi trường mạng báo cáo Sở Thông tin và Truyền thông để 
có biện pháp tháo gỡ.

3. Định kỳ hằng tháng, quý, 6 tháng và năm, các thành viên báo cáo kết quả 
nhiệm vụ công tác bàng văn bản về Thường trực Tổ cải cách hành chính (Văn phòng 
Ban).

Đề nghị các thành viên nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực 
hiện nếu có vướng mắc cần kịp thời báo cáo Tổ trưởng xem xét, quyết định./.

Nơi nhận:
- VP. UBND tinh;
- Sở Nội vụ;
- Sở Thông tin và Truyền thông;
- Lãnh đạo Ban;
- Các phòng thuộc Ban (thực hiện);
- Thành viên Tổ CCHC của Ban (thực hiện);
- Lưu: VT, VP.
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